Nabor Nr 2/2020 Mystowice, dnia 22.01.2020r.

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Myslowicach

poszukuje kandydata na wolne stanowisko kierownicze urzednicze
Kierownik w Wydziale Zarzgdzania Nieruchomosciami

Wymiar etatu — 1 etat

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze inzynier lub magister inzynier, o kierunku lub specjalnosci:
budownictwo, architektura,
udokumentowany minimum 3-letni staz pracy,
obywatelstwo polskie,
posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,
niekaralno$¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,
zgoda na przetwarzanie danych osobowych, zawartych w ztozonej ofercie, ktorych
obowigzek podania nie wynika z przepiséw prawa,
bardzo dobra znajomosé przepisow:

o ustawy Prawo budowlane

o ustawy Prawo zamdéwien publicznych,

o ustawa o pracownikach samorzadowych
umiejetnosé obstugi programéw pakietu biurowego MS Office - w stopniu bardzo
dobrym,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ 1 umiejetnosc obstugi programu Auto CAD
posiadanie prawa jazdy kategorii B,

studia podyplomowe w zakresie zarzadzania nieruchomosciami,
umiejetnosé pracy w zespole,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

rzetelnos¢, doktadnosé,

komunikatywnosc,

Zakres zadan na stanowisku:

nadzor nad zarzadzaniem nieruchomosciami budynkéw administrowanych przez
MZGK (prowadzenie ewidencji i kartotek budynkéw, prowadzenie ksiazek obiektow
budowlanych, itp.)

nadzor i kontrola w zakresie gospodarowania lokalami mieszkalnymi (przejmowanie
zwolnionych lokali oraz wydawanie lokali najemcom, nadzor nad realizacja umow,
udzial w eksmisjach, itp.)

nadzor i kontrola w zakresie ochrony przeciwpozarowej (wyposazeniem budynkéw,
obiektow budowlanych, konserwacja i naprawami urzadzen przeciwpozarowych itp.);



» nadzor i kontrola w zakresie utrzymania wlasciwego stanu technicznego budynkow
i lokali ( realizacja inwestycji i remontdw, wykonywanie napraw lokali, napraw lub
wymiany instalacji, itp.)

Warunki pracy:

* pelny wymiar czasu pracy.

* miejsce pracy — Myslowice,

= zaklad budzetowy nie jest wyposazony w urzadzenia dzwigowe,

* dojscia i przejscia oraz ciggi komunikacyjne sa niedostosowane do poruszania si¢ 0séb
niepetnosprawnych,

* w budynku brak jest pomieszczen higieniczno-sanitarnych dostosowanych do 0s6b
niepetnosprawnych,

* praca przy stanowisku komputerowym, wymagajaca bezposredniego i telefonicznego
kontaktu z klientem. Ponadto praca w terenie - wizje w terenie niezaleznie od
warunkow pogodowych i pory roku oraz prowadzenie ogledzin w terenie
obejmujacym obszar miasta Mystowice

Wskaznik zatrudnienia:

W grudniu 2019 r. wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w MZGK w Mystowicach,
w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b
niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

Kandydaci zobowigzani sa do dostarczenia nastepujacych dokumentow:

* wypelnionego i wlasnorg¢cznie podpisanego kwestionariusza osobowego dla celow
rekrutacji;

= zyciorysu (CV);

* wlasnorgcznie podpisanego listu motywacyjnego;

* kserokopii dyplomu, swiadectw lub innych dokumentow potwierdzajacych posiadane
wyksztalcenie 1 kwalifikacje;

* kserokopii $wiadectw pracy lub zas§wiadczen potwierdzajacych wymagany staz pracy;

* oswiadczenie o braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku objetym naborem albo
kserokopia orzeczenia lekarskiego potwierdzona za zgodno$é z oryginatem przez
kandydata;

* wlasnorecznie podpisanego i prawidlowo zlozonego oswiadczenia, ze kandydat nie byt
skazany prawomocnym wyrokiem za umyslnie przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

* wlasnorgcznie podpisanego i prawidlowo zlozonego oswiadczenia o korzystaniu
z pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych;

* wlasnorecznie podpisanego os$wiadczenia o posiadanym obywatelstwie polskim
lub kserokopii dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie
zart. 11 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (t..
Dz.U. z2019 r. poz. 1282 z pdzn. zm.);

* wlasnorgcznie podpisanego i prawidlowo zlozonego oswiadczenia o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, - umieszczenie w dokumentach
aplikacyjnych i podpisanie nastepujgcej klauzuli;



»Na podstawie art. 6 ust. 1 lit a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danym osobowych i w sprawie swobodnego przyplywu takich danych
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu zZwigzanym

z ubieganiem sie o zatrudnienie w Miejskim Zarzadzie Gospodarki Komunalnej
w Mystowicach™;

Oferty wraz z dokumentami nalezy skladaé:

W Miejskim Zarzadzie Gospodarki Komunalnej w Myslowicach — pokéj nr 15 —
Sekretariat, 41-400 Myslowice, ul. Partyzantéw 21 (osobiscie lub za posrednictwem poczty)
w terminie do dnia 02.02.2020r. do godz. 14.00

Oferty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z adnotacja: NABOR NR 2/2020 na stanowisko
urze¢dnicze kierownicze — Kierownik Wydzialu Zarzadzania Nieruchomo$ciami.

Aplikacje, ktére wplyna do Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane. Za decydujacg uznaje si¢ date wplywu oferty do Miejskiego
Zarzadu Gospodarki Komunalnej.

Klauzula Informacyjna

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danym osobowych i w sprawie swobodnego
przyptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania

wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Mystowicach informuje Ze:

* Administratorem danych osobowych Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej jest
Dyrektor MZGK z siedzibg w Mystowicach przy ul. Partyzantéw 21

* Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych — e-mail: iod@mzgk.myslowice.pl.

* Cel przetwarzania danych: ubieganie sie o zatrudnienie w Miejskim Zarzadzie
Gospodarki Komunalnej (podstawa prawna: ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych).

* Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz
przenoszenia danych.

" Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych
osobowych w dowolnym momencie.

* Osoba ktorej dane dotycza ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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